Finantat de LICEUL
Uniunea Europeana TEHNOLOGIC
S DE SERVICN
v BISTRITA
Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

PROCEDURA OPERATIONALA
pentru selectia participantilor in cadrul Acreditarii Erasmus+, anul 3 de implementare,
proiect mobilitati VET cu numar de referinta 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Descrierea activitatilor si responsabilitatilor:
a. Realizarea procedurii

Se va revizui procedura cu 15 zile inainte de desfasurarea selectiei.

In selectia grupului tintd de participanti se va promova o politicd de informare si o
metodologie clard care va asigura participarea fara discriminare, respectand principiul

egalitatii de sanse, al transparentei si al evitarii conflictului de interese.

b. Stabilirea criteriilor de selectie
Criterii de selectie pentru elevi:

(1 Apartenenta la grupul tintd specificat in proiect: elevi din clasele a X-a invatamant
profesional, profil servicii, calificarile Bucdtar, Cofetar-patiser, Ospatar(chelner),
vdnzdtor in unitati de alimentatie, Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist;

Competente profesionale: cunostinte teoretice in domeniul pregatirii profesionale;

(1 Competente lingvistice de limba engleza;

Competente sociale, apartenenta la grupuri dezavantajate evaluate prin recomandarea
dirigintelui;

(1 Exprimarea intentiei de participare evaluata printr-un chestionar.

Criterii de selectie pentru profesori:

[1 Apartenenta la grupul tinta specificat in proiect: profesor de specialitate din aria
curriculara Tehnologii; diploma de studii in specialitatile domeniilor de pregatire
profesionald din scoald; titular pe o catedra sau ore din catedra de specialitate, domeniile
Turism sau Estetica,

Cv

1 Scrisoare de intentie.
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Criterii de departajare elevi
recomandarea dirigintelui;
1 evaluarea chestionarului;
nota obtinutd la competentele profesionale si lingvistice.

Criterii de departajare profesori

|

punctajul CV-ului

Publicarea anuntului cu privire la selectie care va cuprinde:
Continutul dosarului de Inscriere;

Probele de concurs;

Calendarul concursului;

c O o g @

Selectia elevilor
Metode de selectie
- Evaluarea dosarului de candidatura admis/respins
- Rezultatele obtinute la probele:
- Evaluarea competentelor profesionale (proba scrisa) 30% N
- Evaluarea competentelor de comunicare in limba engleza (proba scrisd) 20% N
- Recomandarea dirigintelui 30% N
- Chestionar intentie de participare 20% N
Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor
- noiembrie 2025 - Afisarea informatiilor privind selectia si a tematicii de concurs
- 10 - 28 noiembrie 2025 - Depunerea dosarului de candidatura
- 2-5decembrie 2025 - Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelor
- 8 - 18 decembrie 2025 - Desfasurarea probelor pentru competentele profesionale,
desfasurarea probei lingvistice; completarea chestionarelor de intentie de catre elevi si a
recomandarilor de catre diriginti
- 19 decembrie 2025 - Afisarea rezultatelor la avizierul elevilor, pe situl liceului si pe
pagina de facebook a scolii
- 19 decembrie 2025 - Depunerea contestatiilor la secretariatul scolii
- 8-9ianuarie 2026 - Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale.
Conditii de Inscriere la concursul de selectie:
- Elevul sa fie inscris in anul scolar 2025-2026 1in clasa a X-a invatamant profesional,

profil servicii, calificarile Bucdatar, Cofetar-patiser, Ospdtar(chelner), vinzdtor in
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unitati de alimentatie, Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist;

- Elevul sa nu aiba nota scazuta la purtare pentru abateri disciplinare grave (sub 7).

Continutul dosarului de candidatura

- Cerere de Inscriere cu semnatura parintilor/ sustindtorilor legali;

- Copie dupa cartea de identitate;

- Copie dupa certificatul de nastere.

e. Selectia profesorilor in job shadowing

Metode de selectie

- Scrisoarea de intentie admis/respins

- Punctaj CV

Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor

- decembrie 2025 - Afisarea informatiilor privind selectia si a tematicii de concurs

- 10 - 28 noiembrie 2025 — Depunerea dosarului de candidatura

- 2-5decembrie 2025 - Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelor

- 5decembrie 2025 - Depunerea contestatiilor la secretariatul scolii

- 8-9decembrie 2025 - Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale.

Conditii de Inscriere la concursul de selectie:

- Apartenenta la grupul tinta specificat in proiect: profesor de specialitate din aria
curriculara Tehnologii; diplomd de studii in specialititile domeniilor de pregétire
profesionald din scoala; titular pe o catedra sau ore din catedra de specialitate, domeniile
Turism sau Estetica;

Continutul dosarului de candidatura

- Adeverinta de apartenenta la grup tintd;
- Scrisoarea de intentie;
-CV.
f. Stabilirea comisiei de selectie / a comisiei de rezolvare a contestatiilor
Comisia de selectie pentru elevi si profesori se va constitui prin decizie la nivelul scolii.
1. Comisia de selectie pentru elevi va fi formata din:
- Presedinte —membru al echipei de proiect responsabil cu selectia participantilor;
- 3 membri,:
o 1 profesor de la domeniul Turism si alimentatie pentru calificarile:

Bucatar, Cofetar-patiser, Ospdtar(chelner), vianzditor in unititi de alimentatie;

3



Finantat de LICEUL
Uniunea Europeana TEHNOLOGIC
S DE SERVICN
v BISTRITA
Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

. 1 profesor de la domeniul Estetica si igiena corpului omenesc pentru
calificarea Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist;
. 1 evaluator competente lingvistice — profesor limba engleza
- Responsabilul cu monitorizarea activitatilor din cadrul echipei de proiect;
- Dirigintii claselor elevilor din grupul tinta.
2. Comisia de selectie pentru profesori va fi formata din:
- Pregedinte — directorul unitatii;
- 3 membri:
Responsabilul proiectului;
Responsabilul cu monitorizarea activitatilor din cadrul echipei de proiect;
Secretarul scolii
Comisia de rezolvare a contestatiilor va fi numitd doar in cazul in care se vor
Inregistra contestatii.
g. Atributiile comisiei de selectie
Comisia va avea urmatoarele sarcini:

- preluarea dosarelor inregistrate la secretariatul scolii de la indrumatorul/persoana de
contact a proiectului;

- evaluarea dosarelor de candidatura;

- afisarea rezultatelor in urma evaluarii dosarelor;

- stabilirea subiectelor pentru probele scrise si organizarea probelor;

- stabilirea punctajului final rezultatelor finale (30%P1 + 20%P2 + 30%P3 + 20%P4)/4,
unde P1 = punctaj proba competente profesionale; P2 = punctaj proba competente
lingvistice; P3 — punctaj recomandarea dirigintelui; P4 - punctaj Chestionarul intentie
participare;

- afisarea rezultatelor finale;

- transmiterea rezultatelor selectiei catre echipa de gestiune a proiectului.

h. Atributiile comisiei de rezolvare a contestatiilor:

- solutionarea contestatiilor depuse de candidati cu privire la selectia dosarelor si la notarea
probelor scrise, practice si orale;

- anuntarea persoanelor care au depus contestatie cu privire la rezultatul reevaluarii;

- transmiterea rezultatelor contestatiilor catre echipa de gestiune a proiectului.
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i Desfasurarea selectiei
A. Pentru elevi
Evaluarea dosarelor de candidatura ale elevilor se va realiza de catre Comisia de
selectie dupa o lista de verificare realizatda de aceasta. Rezultatele (Admis/Respins) vor fi
afisate pe site-ul scolii si de catre diriginti in sdlile de clasd/clasele virtuale ale elevilor
grupului tinta.
Probele de selectie:
1. Evaluarea competentelor profesionale
- Subiectele pentru proba de competente impreuna cu baremul se stabilesc pe baza tematicii
de concurs, astfel incat sa fie in concordanta cu nivelul si specificul profilului pentru care
se organizeaza selectia;
- Elevii vor rezolva chestionarele primite ih Google Forms;
- Comisia de selectie centralizeaza raspunsurile.
2. Proba de evaluare scrisa si orala la limba engleza
- Subiectele pentru proba de competente lingvistice Tmpreuna cu baremul se stabilesc in
concordanta cu nivelul pregétirii elevilor;
- Elevii vor rezolva chestionarele primite ih Google Forms;

- Comisia de selectie centralizeaza raspunsurile.

B. Pentru profesori
Evaluarea dosarelor de candidatura
Probele de selectie:

- Evaluarea CV-ului pe baza fisei de evaluare (anexa 6)

J. Presedintele comisiei de selectie va completa Fisa sintetica a punctajelor
k. Comunicarea rezultatelor se va face la finalul activitatii de selectie prin afisare la
avizierul institutiei, pe site-ul scolii, prin comunicare directa si prin afisare in salile de

claséd/clasele virtuale ale elevilor/profesorilor grupului tinta.
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Anexe

Prezenta procedura cuprinde urmatoarele anexe:

Nr.Crt. Denumire anexa Numar de | Durata pastrarii
pagini
1. |Anexal |Anunt selectie elevi/profesori 4 5 ani
2. |Anexa2 |Model cerere elev 1 5ani
3. |Anexa3 |Grila evaluare dosar elevi/profesori 2 5 ani
4. |Anexa4 |Model recomandarea dirigintelui 1 5ani
5. |Anexa5 |Chestionar intentie participare 2 5 ani
6. |Anexa6 |Fisa de auto/evaluare a CV-ului 1 5 ani
7. |Anexa7 |Tabel rezultate concurs selectie/probe 1 5ani
8. |Anexa8 |Rezultatul selectiei elevi/profesori 2 5 ani
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ANEXA 1

Acreditare ERASMUS+
Mobilitatati - Formare profesionala (VET)
Numar referinta: 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII BISTRITA este o unitate de invatamant
care a obtinut Acreditarea Erasmus in domeniul educatiei si formarii profesionale, cod
acreditare: 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926 cu valabilitate: 01.03.2023 — 31.12.2027.

Acreditarea se implementeaza incepdnd cu anul scolar 2025-2026 si are numéirul de
referinta 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Aceasta Acreditare este obtinutd pentru domeniul educatiei si formarii profesionale
(VET) si a fost scris pentru a fructifica oportunitatile oferite de Erasmus™ de a creste calitatea
formarii profesionale a elevilor din invatamantul profesional prin desfasurarea unei perioade
de 2 sau 3 saptamani din stagiile de practica la operatori economici din alte tiri europene.

Echipa de gestiune a proiectului este formata din:

® Prof. Codruta Dragan — coordonator- reprezentantul legal

® Prof. Dana Gdurean — persoana responsabild de implementare, persoand de contact

¢ Prof. Roxana Magda — responsabil pregétire lingvistica

® Prof. Roxana lonitoaia - membru — responsabil pregatire mobilitati

e Prof. Georgeta Niculai — membru — responsabil vizibilitate, diseminare, monitorizare
e Prof. |.P. Florentina Buricea — membru — responsabil selectie

e Ec. Corina Cosma — responsabil financiar

» Pentru elevi:
Grupul tinta al proiectului 1l constituie elevii clasei a X-a invatamdnt profesional.
La proiect vor participa 32 de elevi din care 24 elevi de la domeniul Turism si alimentatie,
calificarile Bucatar, Cofetar-patiser, Ospatar si 8 elevi de la domeniul Estetica si igiena
corpului omenesc, calificarea Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist. Prin stagii de practica
desfasurate Tn companiile unei tari europene elevii au oportunitatea sa-si dezvolte abilitati
practice Tn conditii reale de munca, sa-si asume responsabilitati Tn cadrul echipei, sa comunice

eficient pentru a realiza produse si servicii de calitate.
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Activitatea principala a proiectului o reprezinta desfasurarea a 10 zile stagii de
practica in 3 fluxuri, un flux cu 14 elevi si doi profesori insotitori, un flux cu 10 elevi si un
profesor insotitor si un flux cu 8 elevi si un profesor insotitor.

Programul de practica se stabileste cu partenerii Tnaintea mobilitatilor si se desfasoara
n unitati de alimentatie respectiv saloane de infrumusetare la locatiile partenerilor timp de 10

zile cate 6 ore pe zi, total 60 ore.

SELECTIA ELEVILOR
Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor
Perioada Actiunea
noiembrie 2025 Depunerea dosarului de candidatura
decembrie 2025 Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelor
decembrie 2025 Afisarea tematicii de concurs si a repartizarii pe zile pentru

evaluarea competentelor profesionale

decembrie 2025 Destfasurarea probei pentru competentele profesionale
decembrie 2025 Desfasurarea probei lingvistice
decembrie 2025 Afisarea rezultatelor la avizierul elevilor, pe situl liceului si pe

pagina de facebook a scolii

decembrie 2025 Depunerea contestatiilor la secretariatul scolii

lanuarie 2026 Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

Conditii de Inscriere la concursul de selectie:

- Elevul sa fie inscris in anul scolar 2025-2026 in clasa a X-a invatamant profesional,
profil servicii, calificarile Bucdtar, Cofetar-patiser, Ospdtar(chelner), vinzator in unitditi de
alimentatie, Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist;

- Elevul sa nu aiba nota scazuta la purtare pentru abateri disciplinare grave (sub 7).

Continutul dosarului de candidatura
1. Cerere de inscriere;
2. Copie dupa cartea de identitate;

3. Copie dupa certificatul de nastere.




Finantat de LICEUL

Uniunea Europeana TEHNOLOGIC
S DE SERVICN
v BISTRITA
Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Desfasurarea selectiei
> Evaluarea dosarelor de candidaturi - continutul
> Evaluarea competentelor profesionale — chestionare in Google Forms

> Evaluarea competentelor la limba engleza — chestionare in Google Forms

Tematica proba competente profesionale:
Materii prime si auxiliare pentru preparate culinare, de patiserie-cofetarie
Utilaje, vase, ustensile din dotarea sectiilor de productie culinard si de patiserie-cofetarie
Dotarea salonului de servire
Tematica proba competente lingvistice:

Competente lingvistice elementare

» Pentru profesori:

Grupul tinta 1l constituie profesori de specialitate din aria curriculara tehnologii/ cu
diploma de studii in specialitdtile domeniilor de pregatire profesionald din scoald/ titulari pe o
catedra sau ore din catedra de specialitate, domeniile Turism sau Estetica;

La proiect vor participa 4 profesori din grupul tinta mentionat.

Programul se stabileste cu partenerul Tnaintea mobilitatilor si se desfasoara timp de 5

zile.
SELECTIA PROFESORILOR

Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor
Perioada Actiunea
noiembrie 2025 Afisarea informatiilor privind selectia
noiembrie 2025 Depunerea dosarelor de candidatura
decembrie 2025 Evaluarea CV-ului si afisarea rezultatelor
decembrie 2025 Depunerea contestatiilor la secretariatul scolii
decembrie 2025 Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

Conditii de Inscriere la concursul de selectie:
- Apartenenta la grupul tinta specificat Tn proiect: profesor de specialitate din aria

curriculara Tehnologii; diplomd de studii in specialititile domeniilor de pregétire
9
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profesionala din scoala; titular pe o catedrd sau ore din catedra de specialitate, domeniile
Turism sau Estetica;

Continutul dosarului de candidatura

- Adeverinta de apartenenta la grup tinta;

- Scrisoare de intentie;

-CV.

Desfasurarea selectiei

Evaluarea CV-ului pe baza fisei de evaluare

Director, Persoana de contact,
Prof. Dragan Codruta Roxana Prof. Gaurean Dana-Livia

10



Finantat de LICEUL
Uniunea Europeana TEHNOLOGIC
% BISTRITA

Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

ANEXA 2

CERERE DE INSCRIERE

Subsemnatul/Subsemnata, ...

elev/ eleva in clasa ............ ccalificarea ..o
la LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII BISTRITA, legitimat prin CI seria ......
101 SR ,eliberatd de ....oooviiiiii , la
datade ....ooviiiii s CNP ,

va rog sa-mi aprobati Tnscrierea la concursul de selectie pentru proiectul din cadrul Acreditarii
Erasmus +, mobilitaiti VET 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764 implementat in anul
scolar 2025 - 2026.

Data: Nume si prenume elev

Nume si prenume parinte
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ANEXA 3

GRILA DE EVALUARE - pentru elevi
- dosarele de candidatura depuse pentru selectia participantilor
la activitdtile proiectului din cadrul Acreditiarii Erasmus in domeniul educatiei si

Formarii profesionale din cadrul Acreditarii, nr. 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Nr. | Numele si prenumele Exista in dosar Nu exista in dosar Obs.
Crt.
1.Cerere | 2. Copie | 3.Copie | 1.Cerere | 2. Copie | 3. Copie
de dupa CI | dupa CN | de dupa CI | dupa CN
inscriere nscriere
Presedinte Comisie selectie, Semnatura

Data:
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GRILA DE EVALUARE - pentru profesori
- dosarele de candidatura depuse pentru selectia participantilor
la activitatile proiectului din cadrul Acreditirii Erasmus in domeniul educatiei si

Formarii profesionale din cadrul Acreditarii, nr. 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Nr. | Numele si prenumele | Exista in dosar Nu exista in dosar Obs.
Crt.
1. Adeverinta | 2. 3.CV | 1. Adeverinta | 2. 3.CV
de Scrisoare de Scrisoare
apartenenta la | de apartenenta la | de
grup tinta, intentie grup tinta, intentie
Presedinte Comisie selectie, Semnatura
Data:
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ANEXA 4

RECOMANDAREA DIRIGINTELUI

Numele si prenumele elevei/elevului:

Clasa:

Media la purtare in anul scolar 2025-2026:

Prezentati aspectele pe care le considerati importante despre aceastd/acest
eleva/elev, inclusiv o descriere a caracteristicilor scolare si personale. Comparativ cu alti
elevi ai clasei din care face parte, evaluati pe o scarda de la 1 la 5 acest elev, in ceea ce

priveste:

1

(insuficient)

2

(satisfacator)

3
(bine)

4

(foarte bine)

Gandire creativa, originala

Motivatia de a participa la
activitatile clasei

Incredere n sine

Capacitatea de a lucra in
echipa

Rezultate obtinute in
coordonarea activitatilor

Relationarea cu ceilalti
colegi de clasa

Implicare activa in
proiectele scolii

O 00 ogdob

O 00 ogdod

O 00 ogdob

O 00 ogod

Potential pentru dezvoltare
profesionala

L]

]

L]

]

O OO 0 oEOdc

Orice informatie care poate diferentia eleva/elevul de altii este binevenita.

Data:

14
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ANEXA 5
r___________________________________________________________________________________________]

Chestionar de intentie de participare la
proiectul Erasmus+

florentina.buriceaf@ltsbn.rg Schimba contul 2y

*Indicé o intrebare obligatorie

E-mail *

D inregistireaza flerentina.buricea@ltsbn.ro ca adresd dee-mail care va fi inclusé in
réaspunsul meu

1. Numele si prenumele *

R&spunsul tau

2. CAt de mativat esti sé te implici activ in toate activitatile proiectului? *

1 2 3 4 3

in foarte micé masuré O O O O O in foarte mare mésura

3. Care sunt calitatile tale care te indreptatesc g4 fii selectat? *

Réspunsul 18u
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4, Care este mativul pentru care daresti sa participi la acest schimb de experientd *
(s faci stagiu de practica intr-o alta tarad europeana) ?

R&spunsul tau

2. Care dintre competentele enumerate mai jos crezi ca ti le vei imbunatéati prin *

participarea la acest proiect?

|:| lingvistice
profesionale
sociale

arientare turistica

0000

Altele:

6. in ce masura crezi ca vei respecta cerintele si regulile stabilite pentru
finalizarea cu succes a proiectului.

1 P 3 4 a

in foarte micd masurs O O O O O in foarte mare masurd

Trimite Goleste farmularul
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Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

ANEXA 6

FISA DE AUTO/EVALUARE A CV-ului

Numele si prenumele: .............c..cccooiiiiiiiii

Functia $i specialitatea: ...

Punctaj acordat
. Punctaj . ..
Criteriul maxim | Autoevaluare Com|5|a} de Observatii
selectie
Experienta profesionala in 2
specialitate
Educatie si formare 2
profesionala
Competente lingvistice 2
Competente digitale 2
Participare la proiecte 2
extrascolare
Total 10
Comisia selectie:
Nr. Numele si prenumele Rol Semnatura
crt.
Data:
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Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

ANEXA7

REZULTATELE CONCURSULUI DE SELECTIE
pentru participarea la mobilitatile din cadrul Acreditarii Erasmus in domeniul educatiei si

Formarii profesionale din cadrul Acreditarii, nr. 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Nr. | Numele si prenumele Pl P2 P3 P4 Media Obs.
crt.
Comisia selectie:
Nr. Numele si prenumele Rol Semnatura
crt.
Data:
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Acreditare Erasmus in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale Cod 2022-1-RO01-KA120-VET-000109926
Acreditare 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

ANEXA 8

REZULTATELE SELECTIEI - elevi
pentru participarea la activitatile proiectului din cadrul Acreditarii Erasmus in domeniul
educatiei si Formarii profesionale din cadrul Acreditarii,

nr. 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Nr. | Numele si prenumele Clasa* Rezultat Obs.
crt. (Admis/Respins)

* Calificari: B — Bucitar; O — Ospatar(chelner), vanzator in unitati de alimentatie; C — Cofetar-patiser; F — Frizer-coafor-
manichiurist-pedichiurist

Comisia selectie:

Nr. Numele si prenumele Rol Semnatura
crt.

Data:
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REZULTATELE SELECTIEI - profesori
pentru participarea la activitatile proiectului din cadrul Acreditarii Erasmus in domeniul

educatiei si Formarii profesionale din cadrul Acreditarii,

nr. 2025-1-RO01-KA121-VET-000326764

Nr. | Numele si prenumele Punctaj Rezultat Obs.
crt. evaluare CV (Admis/Respins)

Comisia selectie:

Nr. Numele si prenumele Rol Semnatura
crt.

Data:

20




